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1. Logowanie do konta

W celu zalogowania sie na konto obstugi awizacji w polu ,email...” nalezy wpisaé
wtasny adres email. W polu ,hasto...” nalezy wpisa¢ hasto do swojego konta.
Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,Zaloguj”.

WebAstra

Logowanie do platformy WebAstra

Zaloguj
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2. Przypominanie hasla

W przypadku, gdy hasto do konta nie dziata, lub z jaki§ powoddéw zostato

utracone, to na stronie logowania nalezy najecha¢ na napis ,Resetuj hasto”
| klikng¢ lewym przyciskiem myszy.

WebAstra

Logowanie do platformy WebAstra

Po kliknieciu nastgpi przejscie na kolejng strone, jak na obrazku ponizej. W polu

.email...” nalezy wpisa¢ swoj adres mailowy, z ktdrego sie korzysta. Nastepnie
nalezy klikng¢ w pole ,Wyslij link resetujgcy hasto”.

\WebAstra

Resetowanie hasta do konta

Wyslij link resetujgcy hasto
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Zostaniemy przekierowani na strone, jak nizej. Informuje ona o wystaniu

wiadomosci na konto mailowe. Klikajgc w pole ,Przejdz do strony logowania”
mozna wroci¢ do gtbwnej strony logowania.

WebAstra

Wystano link resetujgcy hasto

Przejdz do strony logowania

Na konto pocztowe powinna przyjs¢ wiadomosc, w ktorej nalezy klikng¢ w link.

Odpowiedz ~ Odpowiedz wszystkim ~ Przeslij -~ [ - * - E K '[m' wigcej - =
Link resetujacy hasto

powiadomienia@aster.org.pl

Do:

| Utwarz nowa wiadomosc z tym adresem

Potwierdz zamiar zresetowania hasta

Aby zresetowac hasto do swojego konta, kliknij na ponizszy link:

hitps://awizacia. fdw plichangePassword/pawel ryman%2540aster org, plias6dsdsad11b1ade0d20 ?
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Po kliknieciu nastgpi przekierowanie na strone. W polach ,hasto...” oraz ,powt6rz

hasto...” nalezy wpisa¢ nowe hasto do konta. Kolejno nalezy klikng¢ pole
LZapisz’.

\WebAstra

Zmiana hasta do konta

przyklad@przykiad.pl

Po kliknieciu zostanie wyswietlona informacja o zmianie hasta do konta, gdzie

trzeba klikng¢ w pole ,Przejdz do strony logowania”. Nastgpi przekierowanie do
strony gtodwnej.
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3. Tworzenie nowego konta

W sytuacji, gdy nie ma zatozonego konta, na stronie logowania nalezy klikng¢
na napis ,Zatoz konto”.

WebAstra

Logowanie do platformy WebAstra

Nastgpi przekierowanie na strone, gdzie w polu ,email...” nalezy wpisa¢ wtasny
adres pocztowy. Nastepnie nalezy klikng¢ pole ,Wyslij link aktywacyjny”.

\WebAstra

Rejestracja na platformie WebAstra

Wyslij link aktywacyjny
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Na skrzynke pocztowg zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem, na ktory trzeba
klikngc.

o i - 0

ystkim - Przeélij - B - & - @ H M wiecej - =
Zaproszenie do aktywacji konta

powiadomienia@aster.org.pl

Do:

Witaj,

zostates dodany do naszej bazy kontrahentéw

Aby aktywowac swoje konto, kliknij na ponizszy link:

https-/fawizacja fdw plicreatePassword/pawel ryman%40aster org.pl/17a7d7 3ed3feb13917f0 b

Z niego nastgpi przekierowanie na strone, gdzie bedzie mozna podac hasto do
konta. W polach ,hasto...” i ,powt6rz hasto...” nalezy wpisac¢ preferowane hasto
do konta. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz”.

WebAstra

Rejestracja na platformie WebAstra

przyklad@przykiad.pl

Zapisz
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Nastgpi przekierowanie na strone, informujgce o zatozeniu konta. Aby przejs¢
do strony logowania, nalezy klikngé w pole ,Przejdz do strony logowania”.

\WebAstra

Konto zostato utworzone

PrzejdZ do strony logowania

Jesli po kliknieciu w link wyswietli sie ponizszy komunikat, oznacza to ze link
z wiadomosci email jest nieaktywny.

WebAstra
Wybrany link jest btedny lub nieaktywny

Przejdz do strony logowania
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4. Obstuga konta awizacji
Po zalogowaniu nastgpi przekierowanie do na ponizszg strone.

B Kontrakty

Lista dokumentdw

Nr Umowy: | Towar:[ |  Data zavarca: - Ukry]. [0 Sortuj wy: [Daty v||[zwarca  v|  Kierunek:|maejgoo v |  Bosé dok.: | wszystke v |

stwenat2[ |

Hr umowy Nr dokumentu Data zawarda | Towar Tost zaméwienia TlosC zrealizowana | J.m.  Stopieri realizacji Termin reakzacjiod Termin reazacji do Limit | Nadwybka +
20220519 RZEPAK ZROWNOWAZONY 75,00 75,00 t 100% 2220601 20220603 o/0 0.00 +
20220510 RZEPAK ZROWNOWAZONY 105,00 074t 1% 20220601 2022.06:30 0/0 000 o +
20220510 RZEPAK ZROWNOWAZONY 27,00 2700 t 100% 20220511 20220531 o/o 0,00 4
20220504 REZEPAK ZROWNOWAZONY 1450,00 1450,00 t 100% 20220523 20220605 o/0 0.00 +
20220427 RZEPAK ZROWNOWAZONY 100,00 10000 t 100% 220501 20220530 o/0 0.00 +
0220422 REEPAK ZROWNOWAZONY 1 000,00 100000 ¢ 100% 20220801 20220531 /o 0,00 +
020422 RZEPAK ZROWNOWAZONY 117500 117500 t 100% 220501 20220831 /0 0,00 +
N04n REZEPAK ZROWNOWAZONY 27,00 27,00 t 100% w0 2220430 o/0 0.00 +
0220021 RZEPAK ZROWNOWAZONY 52,00 5164 t £ 2220021 20220430 /o 0,00 +
220412 RZEPAK ZROWNOWAZONY 27.00 2506 t 931 w2012 20220430 o/0 0.00 +

Aby sie z niej wylogowac nalezy najpierw klikng¢ na tréjkacik w prawym rogu
panelu. Rozwinie sie okno z napisem ,Wyloguj’, po kliknieciu ktérego nastgpi
powrdét do okna logowania.

v | Tod¢ dok.: [ wszystkie v Od&wies
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W tej samej czesci okna znajdujg sie opcje wyboru koloru strony. Po kliknieciu
w jedng z nich zmienig sie kolory na wszystkich zaktadkach. Do wyboru sg
nastepujace motywy kolorystyczne, od strony lewej: jasny, ciemny i ciemnoszary.

= Wyloguj

V| Tos¢ dok.: |wszystkie v Odéwics

W tej instrukciji zostat zastosowany motyw jasny.

W gérnym lewym rogu znajduje sie przycisk ukrywania menu, po kliknieciu
w hiego okno bedzie wyglgdaé nastepujgco.

_

Lista dokumentéw

Nr umowy: Toviar: Daazawarca:| |- | uky [ somujwg:[Daty  v[zwaca -] [makjaco ~] 1ot dok.: [wszystie ~ |
swonat2[ |
20220519 RZEPAK ZROWNOWAZONY ; 75,00 75,00 r . 100% 2022.0601 20220603 0/o 0,00 +
RZEPAK ZROWNOWAZONY 105,00 074 t 1% 2022-06-01 20220630 o/o 0,00 ram;M::cJ +
RZEPAK ZROWNOWAZONY 27,00 2700 t 100% o/o 0,00 +
RZEPAK ZROWNOWAZONY 1450,00 145000 t ojo 0,00 +
RZEPAK ZROWNOWAZONY 100,00 100,00 t 100% o/0 0,00 +
zzzzzz -22 RIEPAK ZROWNOWAZONY 1000,00 100000 t 100% 20220501 20224531 o/o 0,00 +
Ponowne klikniecie w przycisk spowoduje sie pojawienie menu.
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W menu jest mozliwos¢ wyswietlenia go w wiekszej wersji. Aby zmieni¢ wielkos¢
menu zrobi¢ nalezy klikng¢ na ikone ,kofa” pod ikong ,Dostawy/Odbiory”.

ASTER TS

Lista dokumentow

RZEPAK

202240519 75,00 75,00 t 100% 2022-06-01 202206-03 o/0 0,00
ZROWNOWAZONY it *

ows

RZEPAK ) o 2powedt

w0810 pea oy 105,00 074 t 1 2220601 20220630 /0 000 %
RZEPAK

202240510 2 27,00 27,00 t 100% 2022:05-11 20220531 o/0 0,00
ZROWNOWAZONY 4 ¥
RZEPAK

-0 A 450,00 450, 100% & 2022-06-0 A

20220504 2R A2ONY 1450,00 1450,00 t 2022-05-23 2022-06-05 o/0 0,00 +
RZEPAK

2220427 100,00 100,00 t 100% 20220501 20220530 0/0 000
ZROWNOWAZONY = l +
RZEPAK

w0422 1000,00 1000,00 t 00% 20220501 020531 0/0 0,00
ZROWNOWAZONY &
RZEPAK

2022-04-22 1175,00 117500 t 100% 2022-05-01 2022-05-31 o/0 0,00
ZROWNOWAZONY g ®

202204-22 RZE.FAK 27,00 27,00 t 100% 2022:04-22 2022-04-30 o/o0 0,00 -
ZROWNOWAZONY

Na stronie znajdujg sie dwie zaktadki, ,Kontrakty” i ,Dostawy”. Zakfadka
podswietlona na biato oznacza, ze ona jest aktywna.
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a)Zakladka Kontrakty
Panel z listg zawartych Kontraktow jest podzielony na dwie czesci.

Na samej gbérze znajduje sie pasek zarzgdzajgcy wyswietlang listg kontraktow.
Jesli ekran jest maty wtedy pasek moze zosta¢ skrécony i przycisk ,,Odswiez”
zostanie przeniesiony nizej, jak na obrazku ponizej.

Lista dokumentéw

Nr Umowy: | Towar: Data zawarcia: - Ukryj [0 Sortuj wg: Daty v|[zawarca v [malejaco v]
oS¢ dok.:
swona12[ |

Stopien Cena Termin realizacji =~ Termin realizacji

j.m. | realizacji netto od do Limit | NadwyZka

Dzieki temu paskowi liste umow mozna przeszukiwacC lub zmienia¢ metode
sortowania listy oraz ilos¢ wyswietlanych dokumentow.

W polu ,Nr Umowy:” nalezy wpisac¢ nr zawartej umowy lub jej czesc, a nastepnie
klikng¢ przycisk ,Odswiez”, by wyswietli¢ pozycje z listy wedtug numeru umowy.

Lista dokumentéw

T Towar | Dotazmarca:| |- | Ukeyjzresieowane:]  Sortuj wos Bty ] [cawacs (oo ]
Todé dok: [y ]
S(rona:lzl:l

Data Tosé Tosé Stopiert Cena Termin realizacji | Termin realizacji

Nr umowy Nr dokumentu zawarda Towar zamowienia zrealizowana j.m. | realizacji netto od do Limit Nadwyzka

Aby wyswietli¢ na liscie pozycje wedtug interesujgcego towaru, nalezy w polu
.jowar’” napisac, duzymi literami, rodzaj towaru, po czym klikng¢ przycisk
,Odswiez”.

Lista dokumentow

Nr Umowy: [ Towar: || | Data fawarca: - Ukry] zrealizowane: [7]  Sortuj wg: [Daty v|[zawarda v [malejace |
ToSc dok.: [wszystice v |
stonat2[ |

pata Tosé Tosé Stopiert Cena Termin realizacji | Termin realizacji

Nr umowy Nr dokumentu zawarda Towar zamowienia zrealizowana j.m. | realizacji netto od do Limit Nadwyzka
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Aby wyswietli¢ na liscie pozycje wedtug daty zawarcia umowy, nalezy klikng¢ na
pole ,Data zawarcia:”. Wybra¢ date z kalendarza, ktory sie pojawi. Nastepnie
klikng€ przycisk ,,Odswiez”.

Lista dokumentow

Nr Umowy: Towear: | - | Ukryj zrealtzowane:[]  Sortuj wg: [Daty v][zawarca | Kierunek: [makjaco v|  Toéé dok.: [wszystie v
o Czerwiec 2022 o
Stronal2
|:I tydz. Pn Wt Sr Cz Pt So N
r un zawal ar e # -+

owana jm. Stopier realizacji Cena netto Termin realzacjiod Termin realzacjido | Limit

e e o e

20220519 RZEPAK ZROWNOW H ) g i ) ] 1 20220601 20220603 0/0 0,00 +
20220510 RZEPAK ZROWNOW/ 13 74 15 16 17 18 19 EURZR 20220601 2022:06-30 0/0 0,00 I;":;x *
: 25 |20 2122 2324 (25 26
20220510 RZEPAK ZROWNOW, 100 20220511 20220531 o/0 0,00 s
26 |27 28 29 30
zzzzzzz 04 RZEPAK ZROWNOWAZONY 00 1 20220523 20220605 0/0 0,00 -

W  przypadku, gdzie na liscie dokumentow, przeszkadzajg dokumenty
zrealizowane i jest potrzeba do wyswietlania dokumentéw niezrealizowanych,
nalezy zaznaczy¢ ,kwadracik” obok napisu ,Ukryj zrealizowane”. Po kliknieciu
w przycisk ,Odswiez” lista zostanie skrocona.

Lista dokumentéw

e Umowy: | Towar: Data zaviarca: - ] [Daty ~|[zawarda_ v] [ v]  Dodt dok.: [wszystiie v |

Termin realizaciiod  Termin realizacii do

-+
RZEPAK ZROWNOWAZONY 105,00 074 t 1% 20220601 20220630 o/ 000 v +
2021-08-16 RZEPAK ZROWNOWAZONY 250,00 24662 t 999 2021-08-16 2021-08-30 o/o 0,00 t;:;:ﬂ +
RZEPAK ZROWINOWAZONY 75,00 7364 t 9% 2021-08-10 20210830 o/ 000 v +
20210809 AZEPAK ZROWNOWAZONY 80,00 78.36 t 968 20210009 20210830 0/0 000 ey +
RZEPAK ZROWNOWAZONY 55,00 5352 t 97% 20210719 202140725 o/ 000 oo+
20210622 RZEPAK ZROWNOWAZONY 30,00 26,44 t ago 20210622 2021.06.30 0/0 0,00 H:’zc +
0210618 RZEPAK ZROWNOWAZONY 600,00 554,88 t 39% 2021-06-17 20210705 o/ 000 ot +
2021-06-18 RZEPAK ZROWNOWAZONY 100,00 9760 t 250 20210617 20210705 0/ 000 ey +
KUKURYDZA 110,00 101,16 t 92% 20180313 201840320 7570 LY

Aby zmieni¢ utozenie listy dokumentow nalezy klikng¢ na pole rozwijalne obok
napisu ,Sortuj wg:”. Po kliknieciu pojawi sie lista z pozycjami do wyboru. Mozna
z niej wybrac¢ pola: ,Daty”, ,Towaru”, ,Nru umowy”. Po wybraniu danej opcji
nalezy klikng¢ przycisk ,Odswiez”, aby zmieni¢ sposob wyswietlania listy
kontraktow.

Lista dokumentow

Nr umowy: | Towar: Data zawarcia: J-[ | Ukiyy zreatzowane: ] Sortuj wa: [Daty v][zawarcs _ ~| Kierunek: makjaco v |  Hodé dok.: [wszystie v |
Daty
Strona12 \:l Towaru
ru u
w n rcia | Towar ia 5 ai 1i reaki. o nin -+
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W przypadku wyboru ,Sortuj wg: Daty”, pojawia sie kolejne pole rozwijalne, w
ktéorym mozna wybra¢ dodatkowe opcje, takie jak: ,zawarcia”, ,realizacji od”,
,realizacji do”.

Lista dokumentéw

Nr Umowy: Towar: | Data zavarca: 1-[ | kg [] Sortujwg: Daty v][zawarca  v]  Kierunek: [makejaco v|  Dosé dok.: [wszystiie v |

ToC zaméwienia  Tio¢ zrealzowana Lm. Stopieri realzacji Cena ne izacji od | Termin realzacfido  Limit

Pole rozwijalne ,Kierunek” pozwala na zdecydowanie czy lista ma by¢
wyswietlana od elementu najmniejszego do najwiekszego — opcja ,rosngcg” — lub
od pozycji najwiekszej do najmniejszej — opcja ,malejgco’. Po wybraniu
odpowiedniej opcji trzeba klikngé w przycisk ,Odswiez”, by zmieni¢ sposbb
wyswietlania listy.

Lista dokumentéw

Hr Umowy: | Towar: | Data zavarca: | B | Ukryj zreatzowane:[]  Sortuj wg: [Daty v|[zawarca | Kierunek: [makjaco v|  Bodé dok.: [wszyste
rosnaco
svona1z [ |
v a owar ‘1

Hos¢ zaméwlenia  Tlos¢ zrealzowana | J.m. Stopleri realizacll | Cena netto | Termin realkizacli od | Termin realizaciido Limit  Nadwy#a

Ostatnig opcjg jest pole ,llo§¢ dok.:”. Mozna wybraé ile pozycji ma byé
wyswietlonych. Mozna wybra¢ z nastepujgcych opcji: ,wszystkie”, ,20”, ,607,
,120”. Po wybraniu opcji nalezy klikng¢ przycisk ,,O0dswiez”, aby dokonac¢ zmian
wyswietlania listy kontraktow.

Lista dokumentéw

Hr Umowry: | | Towar: ] Data zawarcia: - Ukry] zreaizovane: [7]  Sortuj wg: [Daty v][zawarce  ~ [ ~]  Boét dok: [wszystioe v |
wszystkie

stonat2[ | 20

r umo zawa ar a

20220518 RZEPAK ZROWNOWAZONY 75,00 75,00 t 100% 20220601 2022-06-03 0/o T,00 +
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Drugg czesc¢ ekranu zajmuje tabela wyswietlajgca zawarte umowy. Znajdujg sie
tu dane dotyczgce poszczegolnych umow, jak mozna to zobaczy¢é na obrazku

ponize;.

Nr umowy

Nr dokumentu

Data zawarda

20220519

20220510

20220510

20220504

2022-04-27

2022-04-22

2022.04-22

2022:04-22

20220421

Towar

RZEPAK ZROWNOWAZONY
RZEPAK ZROWNOWAZONY
RZEPAK ZROWNOWAZONY
RZEPAK ZROWNOWAZONY
RZEPAK ZROWNOWAZONY
RZEPAK ZROWNOWAZONY
RZEPAK ZROWNOWAZONY
RZEPAK ZROWNOWAZONY

RZEPAK ZROWNOWAZONY

Tlos¢ zamowienia = Tlosc zrealizowana

75,00

105,00

27,00

1450,00

100,00

1000,00

1175,00

27,00

52,00

75,00 t

0,74 t

27,00 t

1450,00 t

100,00 t

1000,00 t

117500 t

27,00 t

5164 t

100%

100%

100%

100%

100%

100%

100%

2022-06-01

2022-06-01

20220511

2022-05-23

20220501

2022-05-01

20220501

2022-04-22

2022-04-21

j.m. | Stopleii realizadji | Cena netto | Termin realizacjiod | Termin realizacyi do | Limit

2022-06-03

2022-06-30

20220531

2022-06-05

20220530

20220531

20220531

2022:04-30

2022.04-30

-+
0/0 0,00 +

0/0 0,00 a:"w et

0/0 0,00 +

0/0 0,00 +

0/0 0,00 +

0/o 0,00 + ‘

0/0 0,00 +

0/0 0,00 +

0/0 0,00 +

Po prawej stronie tabeli znajdujg sie znaki ,+” lub ,-”, ktére pozwalajg na

zobaczenie szczegotow dostawy towaru na dang umowe.

Po kliknieciu na znak ,+” pojawi sie okno podobne do ponizszego, gdzie mozna
przyjrze€ sie na wykresie jak dostawy sg roztozone w czasie. Dla kazdej dostawy
mozna wyswietli¢ ,Dokument PZ”, klikajgc w ikonke drukarki.

string(1) "1*

20220510

20220504

RZEPAK ZROWNOWAZONY

RZEPAK ZROWNOWAZONY

27,00

1450,00

27,00 t

1450,00 t

100%

100%

20220511

20220523

20220531

2022-06-05

0/0 0,00 +

o/o 0,00

.—-—'—'_'—.#

Data rejestracji | Nazwa handiowa

20220517

20220520

20220520

20220523

20220523

20220523

20220523

20220523

20220523

20220523
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bestoil IEK

CONSULTING

W tym samym polu, obok znaku ,+” moze pojawi¢ sie napis ,Nowa zapowiedz”.

Termin realizacji = Termin realizacji

od do Limit NadwyZka
2022-06-01 2022-06-03 0/0 0,00 +
2022-06-01 2022-06-30 0/0 0,001L22RoNiedz

+
2022-05-11 2022-05-31 0/0 0,00 +

Po kliknieciu nastgpi przekierowanie na strone z dodawaniem dostaw. W tym
widoku nalezy uzupetni¢ dane planowanego transportu takie jak:

Termin transportu — data wraz z godzing,

llos¢ (tony) — waga tadunku,

Kierowca — imie i nazwisko kierowcy,

Rejestracja pojazdu — numery rejestracyjne pojazdu/naczepy.

Zapowiedz dostawy

Numer umowy:

Towar:  RZEPAK ZROWNOWAZONY
Termin realzacy.  01.06.2022 - 30.06.2022
Poostala lodé: 104,26

Zaawieowana loét: 100
Miejsce realzacj LASOCICE ~

Termin transportu: | 06..06. 2022 13:50 @ \

it oy | 1

= \

Rejestracja pojazdu:

Zalgcaniki: m~mumpm« \

Komentarz:

+ Dodatkova zapowed?
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CONSULTING

Jest tez mozliwos¢ wybrania miejsca realizacji. Po kliknieciu w ,Miejsce realizacji”
rozwinie sie lista z dostepnymi miejscami dostawy.

Zapowiedz dostawy

Numer umowy:
Towar: RZEPAK ZROWNOWAZONY
Termin realzacji:  01.06.2022 - 30.06.2022
Pozostala losc:  104.26
Zaawizowana losc: 100

Miejsce realizacji LASOCICE v
LASOCICE t
Termin transportu: LASOCICE TEOCZNIA 3
Tloé¢ (tony): | LASOCICE BESTOIL
MAGAZYN KLECZEW B
Kierowca:

MAG.KLECZEW BESTOIL -

Rejestracja pojazdu: | | FWATORY ZABKOWICE SL.
: —

Zataczniki: | ZABKOWICE SL.BESTOIL
T
Komentarz:
4

+ Dodatkowa zapowiedz?

Zatwierdz
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CONSULTING

W tym widoku mozna zapowiedzie¢ wiecej niz jedng dostawe do jednego
.Miejsca realizacji, poprzez klikniecie w zielony ,+” jako ,Dodatkowa zapowiedZz”.
Pojawi sie kolejna tabela, do uzupetnienia, jak na grafice ponizej. Jesli nie ma
potrzeby dodawania wielu transportow mozna klikng¢ przycisk ,Usun’.

Zapowied? dostawy

Murmer umowy:
Towar: RZEPAK ZROWNOWAZONY
Termin realizacji: ~ 01.06.2022 - 30.06.2022
Pozostafa ilosc:  104.26

Zaawizowana ilosc: 100

Miejsce realizacji ‘ LASQCICE >

Usun W

Termin transportu:

Tlog¢ (tony):

Kierowca: |
Rejestracja pojazdu: |

Zatgczniki: Nie wybrano plikdw.

Komentarz:

i

e “
Teerfiin riu; | 06 .06 .2022 o | | 13: 50 [ ‘
Tiog¢ (tony): | . . ‘
Kierowca: | ‘
Rejestracja pojazdu: | ‘
Zafgczniki: Nie wybrano plikdw, ‘

Komentarz:

y

+ Dodatkowa zapowied?

Po uzupefnieniu nalezy klikngé na przycisk ,Zatwierdz”. Nastgpi przekierowanie
na liste Kontraktow.
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CONSULTING

Aby przejs¢ do zaktadki dostaw i obiorcow nalezy najechaé myszkg na zaktadke
,Dostawy/Odbiorcy” iklikngé na pojawiajgcy sie napis ,Zapowiedziane” lub
LZrealizowane”.

Kontrakty

Tioé¢ zaméwienia  Thos¢ zrealzowana  J.m. = Stopiest realzacji  Cena netto Termin realizacji od | Termin realizacji do | Limit +
20220519 RZEPAK ZROWNOWAZONY 75,00 75,00 t 100% 20220601 20220603 0/0 0,00 +
20220510 RZEPAK ZROWNOWAZONY 105,00 074 t 1% 20220601 20220630 0/0 000 S0+
2022:05-10 RZEPAK ZROWNOWAZONY 27,00 2700 t 20220511 2022:0531 0/0 000 +
2022:0504 RZEPAK ZROWNOWAZONY 1450,00 1450,00 ¢ 100% 20220523 2022:06.05 0/0 0,00 +
20220827 RZEPAK ZROWNOWAZONY 100,00 100,00 t 100% 20220501 20220530 0/0 0,00 +
2020622 RZEPAK ZROWNOWAZONY 1000,00 1000,00 t 100% 20220501 20220531 0/0 0,00 +
20220422 RZEPAK ZROWNOWAZONY 1175,00 117500 ¢ 100% 20220501 20220531 0/0 0,00 +
20220422 RZEPAK ZROWNOWAZONY 27.00 27.00 t 100% 20220422 20220430 0/0 0,00 +
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CONSULTING

b) Zaktadka Dostawy/Odbiorcy
Zaktadka ta jest podzielona na dwa widoki — ,Zapowiedziane” i ,Zrealizowane”.

W widoku ,Zapowiedziane” mozna podejrzec liste, ze zgtoszonymi dostawami
towaru. Widac tu dane Umowy, miejsca realizacji, rodzaj towaru, kierowcy

| pojazdu. Mozna sprawdzi¢ Status Dostawy. Dostawy aktualne sg jasniejsze
| na gorze tabeli. Dostawy, ktérych termin juz mingt, majg szare tto.

 Dostawy/Odbiory 5o

Lista zgloszonych transportéw

Doty Numer umowy - ) ) p—
io Kod dostawy Miejsce reakizacji Towar Tos win Rejestracia pojazdu omentarz

LASOCICE PSZENZYTO 25 25052023 09011 Zaakceplowany | O 4 & &

LASOCICE PSZENZYTO 25 26052023 14:12 zaakeeptowany | O & 6 &

LASOCICE PSZENAYTO | 25 | 26052023 1411 zaakeeptowany | O ¥ € &

LASOCICE PSTENZYTO

1905200 1445 ores

LASOCICE PSZENZYTO k) 22052023 1041 zow [Shca X-1

Po prawej stronie mozna podjgc¢ akcje, poprzez klikniecie w jedna z ikonek. Szary
kolor ikonek oznacza, ze jest ona nieaktywna i tej akcji nie mozna wykonac.
Dostawe mozna anulowac klikajgc w ikone ,,Anuluj”.

Akcje

1))

Zaakceptowany

Zaakceptowany =

Aby zmieni¢ szczegdty Dostawy nalezy klikng¢ w ikone ,Edytuj”.

Status Akcje

Zaakceptowany OF € =

Zaakceptowany | O & € =
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CONSULTING

Do podejrzenia zatgczonych dokumentéw Dostawy wystarczy klikniecie w ikone
,Zobacz zatgczniki’.

Akcje

Zaakceptowany OF {

Zaakceptowany | O & € &

Mozna takze wydrukowac¢ Awizo dostawy przez klikniecie w ikone ,Druku;j”.

Status Akcje

Zaakceptowany OF € e

Zaakceptowany | O & € &

W widoku ,Zrealizowane” mozna przejrze¢ liste zrealizowanych umoéw
Zz wyznaczonego okresu.

Dataod | 23, 05,2022 @ | do | 06.06.2022 & | Wszystkie parametry: [] [eLEWS

Dane o dostawach w dniach od 2022-05-23 do 2022-06-06

©
N Nr umowy

2022-06-02 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 21.9400 t 6.00| 1.40| .00 .10| .00| .00(43.20

2022-06-02 RZEPAK ZROWNOWAZONY 7400t 6.00| 1.40| .00( .10| .00| .00(43.20

2022-06-01 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 24.5200 t 580 1.70| .00 .20| .30| .00(43.00

2022-06-01 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 24.5600 t 580 .80| .00 .10| .10| .00(43.40

2022-05-31 L RZEPAK ZROWNOWAZONY | 25.5600 t 6.00| .80 .00 10| .00 .00 | 44.60

2022-05-31 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 21.2600 t 6.00 .60| .00 .10| .00| .00(44.70

.
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Daty mozna dowolnie wybiera¢ po kliknieciu na pole w pojawiajgcym sie
kalendarzu. Po wybraniu odpowiednich dat nalezy klikng¢ przycisk ,Odswiez”.
Ponizej pojawi sie lista zrealizowanych zamodwien z wyszczegdlnionymi
parametrami.

Jest opcja by zobaczy¢ dodatkowe parametry poprzez klikniecie w kwadracik
~Wszystkie parametry” i kliknieciu w przycisk ,Odswiez”’. Tabela zostanie
powiekszona o dodatkowe kolumny.

Dataod | 23.05.2022 @ |do| 06.06.2022 ©)

Eksport xk

Dane o dostawach w dniach od 2022-05-23 do 2022-06-06

Wszystke parametry: (] |[ISCRes

Nr umowy
2022-06-02 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 21.9400 t 600 140| .00 10| .00| .00[4320 imaclg
2022-06-02 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 7400t 6.00| 1.40| 00| .10| .00| .00|4320
2022-06-01 [ RZEPAK ZROWNOWAZONY za.sznm. 's.sn. L?D‘ 00| 20| 30| .00|43.00
2022-06-01 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 24.5600 t 580, .90 00 10 10 00| 43.40
2022-05-31 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 25.5600 t 600 80| .00 .10 .00| .00|4460

Jesli zajdzie taka potrzeba mozna zgtosic reklamacje do dostawy przez klikniecie
w ,Zgto$ reklamacije”.

Dataod | 23, 05,2022 @ | do | 06.06.2022 @ | Wszystkie parametry: [] [eLEWS

Dane o dostawach w dniach od 2022-05-23 do 2022-06-06

Zaolejenie

Nr umowy

2022-06-02 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 21.9400 t 6.00| 1.40| .00| .10| .00| .00|43.

e
v
S

Zgtos reklamacje

2022-06-02 RZEPAK ZROWNOWAZONY 7400t 6.00| 1.40| .00| .10| .00| .00|43.20
2022-06-01 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 24.5200 t 5.80| 1.70| .00| .20| .30| .00|43.00
2022-06-01 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 24.5600 t 5.80| 50| .00| .10| .10| .00 |43.40
2022-05-31 L RZEPAK ZROWNOWAZONY | 25.5600 t 6.00| .80 .00| .10| .00| .00|44.60
2022-05-31 RZEPAK ZROWNOWAZONY | 21.2600 t 6.00| .60 .00| .10| .00| .00|44.70
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Istnieje tez mozliwos$¢ zapisania danych z tabeli to pliku excel. W tym celu nalezy
klikng€ przycisk ,Eksport .xIs”.

Dataod | 23.05.2022 @ |do| 06.06.2022 @ | Wszystkie parametry: Odswiez

Dane o dostawach w dniach od 2022-05-23 do 2022-06-06

Pojawi sie okno, gdzie taki plik bedzie mozna otworzyc¢ lub zapisa¢ wybierajgc
odpowiednie opcje — ,Otworz za pomocg” lub ,Zapisz plik” — a nastepnie klikng¢
przycisk ,OK”. Akcje te mozna przerwac klikajgc w przycisk ,,Anuluj”.

Otwieranie raport.xls

Rozpoczeto pobieranie pliku:
raport.xls
Typ pliku: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet (2,1 KE)
Adres: blob:

Po ukoniczeniu pobierania:
@ .....
() Zapisz plik

Excel (dormyslny)

O Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikow tego typu
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Aby przejs¢ do zaktadki Kontrakty nalezy najecha¢é myszkg na zaktadke
~Kontrakty” i klikng¢ na pojawiajgcy sie napis ,Lista”.

- - ]
oo nrm& Towar: Data zavarca: [ | uky [ Sortuj wy: Dy “l[zawarca | Kerunek: [maeco v | ok dok.: [wszystie ~|

swonatz[ |

Nr umowy nr dokumentu Data zawarda | Towar Tost zaméwienia | Thos¢ zreaizowana jm. | Stopier reakzacjl | Cena netto | Termiin realizaciiod | Termin realizacli do. | Limit '
20220519 RZEPAK ZROWNOWAZONY 75,00 7500 t 100% 20220601 2022-06-03 o/o 0,00 +
20240510 RZEPAK ZROWNOWAZONY 105,00 074t 1% 202206402 2220630 a0 000 e +
20220810 RZEPAK ZROWNOWAZONY 27,00 27,00 t 100% 2220511 20220531 a0 0,00 +
220504 RZEPAK ZROWNOWAZONY 1450,00 145000 ¢ 100% 2220523 2220605 0/0 000 +
2022-04-27 RZEPAK ZROWNOWAZONY 100,00 100,00 t 100% 2022-05-01 2022-05-30 o/o 0,00 +
2022-04-22 RZEPAK ZROWNOWAZONY 1000,00 1000,00 t 100% 20220501 2022-05-31 o/o 0,00 +
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